
VACATIONVACATION
SUMMERSUMMER
Hướng dẫn log đơn nghỉ mát 



B1: Truy cập link FHU 
B2: Chọn Summer Vacation Mgmt

B3: Chọn My trip 

B4: Chọn Add new trip mới 

https://fhu.fsoft.com.vn/employee/svm-detail
https://fhu.fsoft.com.vn/employee/svm-detail


Vacation Destination: Địa điểm càng rõ ràng càng tốt ạ. (vd: Đồ Sơn, Tà Xùa,.....)
From...to...: Nên để duration là 1 ngày và nên vào cuối tuần để không bị mất ngày
vacation thật nhé ^^
Group leader: để tên người log 
Member list: add tên account những người đi cùng  (ít nhất 5 thành viên) 



Sau khi bấm Register, các thành viên của trip vào tool TMS
log đơn nghỉ mát theo ngày đăng ký Summer vacation

Đơn TMS
follow theo
ngày ở đây

nhó ạ



Upload file một trong số  các thông tin sau làm evidence: 
Hợp đồ ng du lịch tổ chức nghỉ mát, nêu rõ tên CBNV
Cuố ng vé ô tô/ tầ u hoả
Boarding pass hoặc xác nhận check in online nếu di chuyển bằ ng máy bay 
Xác nhận đặt phòng khách sạn nơi nghỉ mát
Ảnh chụp tập thể 
Thông tin khác

Sau khi các members
được approve hết
TMS, anh chị vào chỗ

mũi tên bên cạnh để
Upload Evidence



NOTE:NOTE:
Không nên để tên địa danh chung chung (Ví dụ: Hà Nội, Hạ Long) mà nên ghi địa chỉ cụ
thể 
Không dùng chữ TBD, Teambuilding vì tiền này công ty dành cho nghỉ mát, 2 mục đích
khác nhau
Ảnh chụp tập thể phải đủ số người đã log ở trip, không đồng ý ghép từ 2 ảnh trở lên vào
mới đủ người. (Ví dụ: Trip 15 người thì ảnh chụp tập thể phải đủ 15, sau đó sẽ có SSC HR
check). - năm nay check cả theo giới tính đấy ạ ^^  ví dụ: log 5 nam 5 nữ thì ảnh cũng phải
5 nam 5 nữ
Hoá đơn và check in đặt phòng phải khớp với ngày log trip
Các thông tin chưa rõ có thể liên hệ LinhNHK3 hoặc MaiTTQ
THÔNG TIN VỀ QUY ĐỊNH NGHỈ MÁT: LINK 

https://qms.fpt.com/document-detail/4b501b87-225c-45c9-bdf4-33a255fea2c8/view


THANKYOUTHANKYOU


